PRAVILNIK

O PRAVU NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti pod kojima korisnik prava na informaciju
ostvaruje svoje pravo na pristup informacijama koje posjeduje i kojima raspolaze
Osnovna $kola Orebi¢ (u daljnjem tekstu: Skola), pravila postupka u kojem korisnik
prava na informaciju ostvaruje svoje pravo na pristup informacijama a Skola
ispunjava svoju obvezu omogucavanja pristupa zatrazenoj informaciji, te ogranicenja
prava na pristup informacijama.

Clanak 2.

(1) Radi ostvarivanja prava na pristup informacijama Skola je duZna godi$njim
rasporedom poslova ili posebnom odlukom odrediti sluzbenika za informiranje.

Clanak 3.

(1) Sluzbenik za informiranje ovlasten je javno iznositi informacije koje posjeduje i kojima
raspolaze Skola, u skladu sa Zakonom o ustanovama, Zakonom o pravu na pristuo
informacijama, Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i drugim
zakonima.

Clanak 4.

(1) Sluzbenik za informiranje moZze biti iskljucivo sluzbena osoba Skole.
(2) Sluzbenik za informiranje obavlja sljedece:
- poslove rjesavanja pojedinacnih zahtjeva
- poslove redovitog objavljivanja informacija
- unapreduje nacin prikupljanja, obrade, klasificiranja, ¢uvanja i objavljivanja
informacija koje su sadrzane u sluzbenim ispravama koje se odnose na rad i
unutarnji ustroj Skole
- pomaze podnositeljima zahtjeva u svezi s ostvarivanjem prava na pristup
informacijama
- poduzima sve radnje s ciljem urednog vodenja Kataloga informacija
- vodi upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na
pristup informacijama
- obavlja druge poslove vezane uz ostvarivanje prava na pristup informacijama



-
Clanak 5.

(1.) Sluzbenik za informiranje duzan je u obavljanju poslova iz ¢lanka 4. Ovog Pravilnika
aktivno suradivati sa ravnateljem, te ostalim zaposlenicima Skole s ciljem ostvarivanja
prava na pristup informacijama.

(2.)Ravnatelj i ostali zaposlenici Skole duZni su aktivno suradivati i pomoéi u radu
sluzbeniku za informiranje u obavljanju poslova iz ¢l. 4 ovog Pravilnika.

(3.)Sluzbenik za informiranje poslove iz ¢l. 4. ovog Pravilnika obavlja pod nadzorom
Ravnatelja.

Clanak 6.

(1) Sluzbenik za informiranje za svoj rad odgovara Ravnatelju Skole i Skolskom odboru.

Clanak 7.

(1) Sluzbenik za informiranje koji u dobroj vjeri, a radi to¢nog potpunog obavjescivanja
javnosti, izvan granica svojih ovlasti omogudi pristup odredenoj informaciji, ne moze
biti pozvan na odgovornost ako pristup takvoj informaciji na podlijeZze ograni¢enjima
iz ¢l. 19. ovog Pravilnika.

Clanak 8.

(1) Odlukom Skolskog odbora ustrojen je Katalog informacija koji sadrzi osobito:
- podatke o ustrojstvenim jedinicama Skole
- informacije kojima ustrojstvene jedinice raspolazu
- nacin objavljivanja informacija
- nacinivrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama
- razloge zbog kojih se moze uskratiti pravo na pristup informacijama
- nacin ¢uvanja i pohrane informacija

Clanak 9.
(1) Skola osigurava korisnicima pravo na pristup informaciji :
- neposrednim uvidom u spise koji su predmet zahtjeva, uz ogranicenja
uredena Zakonom, Pravilnikom o radu i odredbama ¢l. 19. ovog Pravilnika

- davanjem priopéenja
- davanjem usmenih i pismenih odgovora na zaprimljene zahtjeve korisnika



(2) Korisnicima prava na pristup informacijama omoguditi ¢e se prvo na pristup
trazenoj informaciji na osnovi podataka koje posjeduje i kojima raspolaze Skola.

Clanak 10.

(1) Zahtjev za pristup informaciji mora sadrzavati :
- naznaku da se zahtjev podnosi Skoli,
- ime, prezime i prebivaliste ako je korisnik fizicka osoba, odnosno naziv i
sjediste ako je korisnik pravna osoba,
- podatke koji su vazni za identifikaciju informacije na koju se zahtjev odnosi
(2) Zahtjev za pristup informacijama osim navedenog u st.1. moZe sadrzavati i :
- kontakt podatke korisnika (telefon, mobitel. e-mail, faks)
- druge podatke za koje korisnik smatra da mogu Skoli pomo¢i u ostvarivanju
njegovog prava na pristup informacijama

Clanak 11.

(1) Zahtjev za pristup informaciji korisnik moze dati usmeno, pisanim putem i putem
telekomunikacijskih sredstava.

(2) O usmenom podnesenom zahtjevu sluzbenik za informiranje sastaviti ¢e zapisnik,
kojeg potpisuju i korisnik i sluzbenik za informiranje.

(3) O zahtjevu podnesenom putem telefona ili drugog telekomunikacijskog sredstva
sluzbenik za informiranje ¢e sastaviti sluZzbenu biljeSku u kojoj moraju bit naznaceni
podatci navedeni u ¢l. 10. ovog Pravilnika i datum sastavljanja sluzbene biljeske.

(4) Zahtjev za pristup informaciji pisanim putem moze se dati na to¢no odredeno obracu
koji korisnik moZe dobiti od Skole, a koji sadr?i rubrike za podatke iz €.10. ovog
Pravilnika.

Clanak 12.

(1) U sluéaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva Skola ¢e pozvati korisnika da u roku
od tri dana isti ispravi.

(2) Zahtjev se smatra nepotpunim ako ne sadrzi podatke iz ¢l. 10. ovog pravilnika.

(3) Zahtjev se smatra nerazumljivim ako Skola na temelju podataka naznacenih u
zahtjevu ne moze odrediti informaciju na koju se zahtjev odnosi.

(4) Skola je duzna korisnika izvijestiti zbog €ega je njegov zahtjev ocijenjen nepotpunim ili
nerazumljivim.



(5) Ukoliko korisnik ne spravi zahtjev na odgovarajuci nacin u roku iz st.1. ovog ¢lanka,
Skola ¢e rje$enjem odbaciti zahtjev kao nepotpun ili nerazumljiv.

Clanak 13.

(1) Na temelju potpunog i razumljivog zahtjeva Skola je duina omoguditi korisniku
pristup informaciju u roku od 15 dana od dana podnosenja zahtjeva.
(2) Rok iz stavka 1. ovog ¢lanka moZe se produZiti za najvise 30 dana, ukoliko se:
- informacija mora traziti izvan Skole
- jedan zahtjev odnosi na vedi broj informacija
(3) O produzenju roka Skola ¢e bez odgode, a najkasnije u roku od osam dana obavijestiti
korisnika uz navodenje razloga zbog kojih je rok produzen.

Clanak 14.

(1) O) prihvadanju zahtjeva ne donosi se posebno rjeSenje, ve¢ se sastavlja sluzbena
biljeska.
(2) O odbijanju zahtjeva za pristup informacijama donosi se rjeSenje.

Clanak 15.

(1) Protiv rjeSenja o odbijanju ili odbacivanju zahtjeva korisnik moze izjaviti Zalbu u
pisanom obliku u roku od osam dana od primitka rjesenja.

(2) O zalbi na rjesenje o odbijanju ili odbacivanju zahtjeva odlu€uje ravnatelj Skole
najkasnije u roku od 15 dana od dana podnosenja Zalbe.

(3) Protiv rjeSenja ravnatelja Skole kao konacnog prvostupanjskog rjesenja nije
dopustena Zalba, a ovlastenik protiv istog tuzbom moZze pokrenuti upravni spor.

Clanak 16.

(1) Pristup informacijama koje posjeduje i kojima raspolaze Skola ograni¢en je
odredbama:
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Etickog kodeksa neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti

Cl. 4. Ovrénog zakona ( NN. 139/10, 125/11, 150/11, 154/11 ) koji propisuje da
se prilikom provedbe ovrhe i osiguranja trazbine paziti da dostojanstvo
ovrsenika, odnosno protivnika osiguranja ne budu povrijedeni, odnosno da
postupak za iste bude $to manje nepovoljni

Cl. 8. St.1. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN. 172/03, 144/10,
37/11i 77/11) koji propisuje da Ce tijela javne vlasti uskratiti pravo na pristup
informacijama ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno
zakonu i /ili opéem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje
tajnost podataka, ili ako je zasti¢ena zakonom koji ureduje podrucje zastite
osobnih podataka

Cl. 8. St.2. Zakona o pravu na pristup informacijama, koji propisuje da tijela
javne vlasti mogu uskratiti pravo na pristup informacijama ako postoji
osnovana sumnja da bi njezino objavljivanje onemogucdilo ucinkovito,
neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog pravno uredenog
postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne, onemogucilo rad tijela koja vrse
upravni nadzor, inspekcijski nadzor odnosno nadzor zakonitosti, te u slucaju
ako bi objavljivanje povrijedilo pravo intelektualnog vlasnistva , osim u slucaju
izri¢itog pisanog pristanka samog autora

Cl. 6. St. 5 Zakona o medijima (NN. 59/04) koji propisuje da je moguée uskratiti
davanje informacije kada su traZene informacije radi zasStite javnog interesa
na propisan nacin odredene kao drzavna ili vojna tajna, ili kada bi
objavljivanje tih podataka predstavljalo povredu tajnosti osobnih podataka
sukladno zakonu, osim ako se njihovom objavom moze sprijediti izvrSenje
tezeg kaznenog djela ili sprijeciti neposredna opasnost za Zivot ljudi i njihovu
imovinu

Cl. 8. Zakona o tajnosti podataka (NN 79/07) koji propisuje da se obveze i
prava utvrdena odredbama €l. 9 i ¢l. 10 Zakona mogu ograniciti na nacin i pod
uvjetima utvrdenima posebnim zakonom ako je to potrebno radi zastite
sigurnosti drzave, obrane, javne sigurnosti, prevencije, istrage, otkrivanja i
gonjenja pocinitelja kaznenih djela ili povreda eti¢kih pravila odredene
profesije, radi zastite vaznog financijskog interesa drzave, kulturnih dobara te
radi zaStite ispitanika ili prava i sloboda drugih, u opsegu koji je nuzan za
ostvarivanje svrhe radi kojih je ograni¢enje odredeno.

Cl. 1. Zakona o arhivskom gradivu (NN 105/97) u dijelu koji se odnosi na
C¢uvanje arhivske grade i rokove cuvanja spisa u arhivi i Pravilnika o
vrednovanju, postupku odabira i izluc¢ivana arhivskog i registraturnog gradiva
Skole.
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Clanak 17.

(1) U dijelu prava na pristup informacijama koji nije ureden ovim Pravilnikom,
neposredno se primjenjuje Zakon o pravu na pristup informacijama.

Clanak 18.

(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Klasa: 602-01/2012-01/517

Urbroj: 2117-28-2012/1

U Orebicu, dne 17. svibnja 2012.g.

Predsjednica Skolskog odbora:

Rozalija Kurilj






