Na temelju clanaka 58. 1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli ("Narodne novine" broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10. — ispr., 90/11., 5/12., 16/12.,
86/12., 94/13., 152/14.) i ¢lanaka 24.. i 181. Statuta Osnovne $kole Orebi¢, Skolski odbor
Osnovne Skole Orebi¢ nakon provedene rasprave na UCciteljskom vijecu, Vijecu roditelja i
Vijecu uéenika na sjednici odrzanoj 30. prosinca 2019. godine donio je

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Ku¢im redom ureduje se kuéni red u Osnovnoj $koli Orebi¢ (u daljem tekstu:
Skola).
Izrazi koji se u ovom Kuénom redu koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i
odnose se na muske i1 Zenske osobe.

Clanak 2 .
Ku¢nim redom ureduju se:

- pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru, kod
ostvarivanja izvanucioni¢ke nastave (posjeti institucijama, izleti, ekskurzije i
dr), u skolskom prijevozu

- pravila medusobnih odnosa ucenika

- pravila medusobnih odnosa uc¢enika i radnika

- radno vrijeme

- pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

- nacin postupanja prema imovini

- postupanje u sluc¢aju povrede Kuénog reda

- druga pitanja vazna za unutarnji rad Skole

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u Skoli.

Clanak 4.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike 1 njihove
roditelje/skrbnike/staratelje (u daljnjem tekstu: roditelji)
Kuéni red se obvezno istie na vidljivom mijestu u Skoli i objavljuje na mreznoj stranici
Skole. Skrac¢eni primjerak s najvaznijim to¢kama ovog kuénog reda isti¢e se u vise prostorija
u Skoli i u svakoj u¢ionici.



. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU, KOD OSTVARIVANJA IZVANUCIONICKE NASTAVE IZVAN SKOLE
(POSJETI INSTITUCIJAMA, IZLETI, EKSKURZIJE I DR), U SKOLSKOM PRIJEVOZU

Boravak u prostoru Skole
Clanak 5.

Ucenici i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom nastavnog radnog
vremena Skole.

U ostalom radnom vremenu, u nenastavnim radnim i neradnim danima, uéenici borave u Skoli
samo pod nadzorom ucitelja, razrednika ili voditelja nastavne ili izvannastavne aktivnosti.
Boravak i aktivnosti uéenika i radnika Skole izvan radnog vremena te ulazak stranim osobama
u Skolu nije dozvoljen bez odobrenja ravnatelja.

Koristenje $kolskog prostora za aktivnosti koje nisu u organizaciji Skole (udruge, klubovi,
obrtnici i sl.) potrebno je zatraziti od Skole pisanim zahtjevom. Uvjete termine i naknadu za
koristenje Skolskog prostora, u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju, odreduje ravnatelj
Skole uz prethodnu suglasnost Osnivaca.

Ponasanje u prostoru Skole
Clanak 6.

Ponasanje u Skolskoj knjiZnici
Na Skolskoj knjiznici piSe radno vrijeme knjiznice, potrebno ga je poStovati.
KnjiZnica nije prostor za tr¢anje i skakanje, nije predvideno da se u njoj jede i pije.
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Samo zaduZene knjige smiju se iznijeti iz knjiZnice.

U knjizi se ne smije podcrtavati, pisati, Sarati, kidati stranice. Umjesto savijanja uglova
upotrebljava se strani¢nik koji sluzi za obiljeZavanje stranica.

U slucaju da se posudena knjiga izgubi, istu treba nadoknaditi

PonaSanje u toaletu

U WC se odlazi samo po potrebi.

WC nije mjesto za druzenje i razgovor, medusobne obracune i skrivanje pred uciteljima.
Nije dopusteno kucati na vrata WC-a 1 pozurivati osobu koja je unutra.

Zabranjeno je pisati na vrata i zidove WC-a.

Na WC dasku ne smije se stati jer bi se mogla slomiti.

Strogo je zabranjeno zakljucavati vrata kabine u toaletu kovanicom.

Ni na koji nacin ne smije se raditi Steta na inventaru WC-a.

Papirnate ru¢nike valja umjereno trositi i nakon uporabe baciti ih, kao i druge otpatke, u
smece.

Nije dopusteno vodu iznositi iz sanitarnoga ¢vora za prskanje ucenika i druge nepodopstine.



Pravila za koriStenje tehnologije u razredu

U prostoru Skole u¢eniku nije dopusteno koriStenje mobilnog telefona ili drugog tehnickog
uredaja u svrhu neovlastenog snimanja ili fotografiranja.

Ucenik ne smije na nastavi koristiti mobilni telefon i druge tehnicke uredaje bez izricitog
dopustenja ucitelja te za realizaciju odgojno-obrazovnih sadrzaja pod stru¢nim vodstvom
ucitelja.

Dozvoljeno je posjec¢ivati samo odobrene internetske stranice.

Potrebno je obavijestiti ucitelja ako se vidi nesto neprikladno ili neugodno.

Nije dozvoljeno skidati nesto s interneta bez uciteljeva dopustenja.

Po zavrsetku aktivnosti potrebno je ostaviti svoje mjesto uredno.

Zabranjeno je mijenjati postavke na racunalu bez dopustenja

Zabranjeno je jesti i piti blizu uredaja.

Misem i tipkovnicom se rukuje njezno.

Ucenici koriste interaktivnu plocu uz dopustenje nastavnika.

Po interaktivnoj ploc¢i se piSe samo za nju predvidenim flomasterima.

Interaktivnu plocu je potrebno ugasiti po zavrSetku rada.

Clanak 7.
Radnici i uenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u Skoli.
Roditelji i druge osobe koje borave u Skoli, duzni su kulturno se odnositi prema uéenicima i
radnicima Skole.
Roditelji 1 stranke ne smiju samoinicijativno ulaziti u ucionice 1 zadrzavati se u hodnicima
ispred ucionica u kojima se odrZava nastava. Potrebne informacije mogu se dobiti od
slobodnih ugitelja ili ostalih radnika koji su se zatekli u hodniku, zbornici ili uredima Skole.
Nitko ne smije ometati ucitelje za vrijeme odrZavanja nastave.
Iznimno, ravnatelj Skole ¢e odrediti osobu ili ée osobno uéi u u¢ionicu i u najkraéem vremenu
obaviti poslove zbog kojih je nastava morala biti prekinuta.
Razrednik obavlja individualne informativne razgovore s roditeljima (u daljem tekstu:
razgovore) po unaprijed utvrdenom rasporedu.
Raspored informacija objavljuje se na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole.
Razgovori se obavljaju isklju¢ivo u Skoli, u prostorijama koje su za to odredene (kabinet na
1. katu razredne nastave kraj ra¢unovodstva, slobodne ucionice, uredi) ili u drugim slobodnim
prostorima koji zadovoljavaju uvjete za obavljanje individualnog razgovora.
Red za informacije ¢eka se u prostoru ispred kojeg se obavljaju informativni razgovori.
Razrednici su duzni upoznati roditelje s promjenama termina i prostora u kojem se obavljaju
informativni razgovori.
Roditelj ima pravo od razrednika zatraziti individualni informativni razgovor s predmetnim
nastavnikom.
Predmetni nastavnik moze od razrednika zatraziti individualni informativni razgovor s
roditeljem.
Razrednik ¢e izvijestiti roditelja o terminu i prostoru u kojem ¢e razgovor obaviti.
Razrednik u pravilu mora biti upoznat odnosno posredovati u dogovaranju informativnih
razgovora roditelja s ¢lanovima stru¢ne sluzbe i ravnatelja.
Kontakt s roditeljem se mozZe ostvariti telefonom, telegramom, elektronskim putem, a u
pravilu su to kratke obavijesti i poziv na razgovor u Skoli na kojem se daju detaljne
informacije.



Razgovori se obavljaju iskljucivo s roditeljima ili s osobama koje za to roditelji pisano
opunomoce te punomo¢ dostave razredniku, strogo vode¢i raCuna o zastiti osobnih
podataka ucenika.

Clanak 8.

Isklju¢ivo ¢lanovi Uciteljskog vijeCa obavljaju razgovore i dogovore o pedagoSkom radu
Skole. Kada se radi o zajedni¢koj pedagoskoj problematici, razgovori se obavljaju u zbornici
kako bi se svi nastavnici i struéni suradnici mogli ukljuéiti u problematiku odgojno-
obrazovnog procesa.

Kada se razgovori odnose na pojedince i odredene grupacije odgojno — obrazovnog procesa,
dogovaraju se u posebnim terminima i slobodnim prostorijama Skole (uredi, ucionice.....).
Nitko ne smije samoinicijativno ulaziti u ucionice, zaustavljati razrednika, predmetnog
nastavnika izvan $kole i traziti informacije o uc¢eniku i razredu.

Nitko se ne smije nepotrebno zadrzavati u uredima 1 ometati rad tajnistva, strucnih suradnika
i ravnatelja. Onemogucavanje zaposlenika u obavljanju djelatnosti predstavlja krSenje Ku¢nog
reda.

Ravnatelj, stru¢ni suradnici, tajnistvo i raunovodstvo duzno je organizirati rad svojih ureda
na nacin da uz tekuce poslove i1 zakazane razgovore mogu biti dostupni i ostalim korisnicima
usluga.

Ucenici, roditelji 1 stranke mogu dogovoriti razgovor s ravnateljem 1 struénim suradnicima
posredstvom razrednika, u uredima ili telefonskom putem.

Struéni suradnici ¢e zakazati razgovor u terminima koji ne ometaju struéno-razvojne i ostale
poslove u neposrednom pedagoskom radu.

Ravnatelj ¢e zakazati razgovor u terminima koji ne ometaju dogovorene 1 tekuce poslovne 1
strune obveze.

Iznimno, u hitnim slu¢ajevima ucitelji, u€enici, roditelji i stranke mogu bez prethodne najave
zatraziti razgovor 1li intervenciju ravnatelja, stru¢nih suradnika 1 razrednika.

Utitelji, struéni suradnici, ravnatelj i ostali radnici Skole, takoder suraduju na nadin da
medusobno uvazavaju prioritete u radnim obvezama.

Clanak 9.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- pusenje

- nosenje oruzja i eksplozivnih sredstava,

- unoSenje svih ostalih opasnih predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZzi¢i,
odvijaci, britvice i sl.).

- pisanje po zidovima 1 inventaru Skole

- bacanje predmeta

- svako uniStavanje i oSte¢ivanje Skolske imovine

- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakacih guma i sl.

- unoSenje 1 konzumiranje, alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
(petarde, Sibice, upaljaci i sli¢no)

- audio i video snimanje, fotografiranje bez znanja i odobrenja osobe ili osoba
(radnika Skole, ucenika skole i roditelja/skrbnika)



- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja 0sim igara u koje su u funkciji
odgoja i obrazovanja i pod kontrolom nastavnika
- kladenje ili kockanje u prostorima skole ili na drugome mjestu gdje se odrzava
odgojno-obrazovni rad;
- unosenje tiskovina i drugih medija nepo¢udnog sadrzaja
- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgojno —
obrazovnoga procesa
- koristenje evakuacijskih izlaza i pozarnih stuba Skole osim u slucaju vjezbe ili
stvarne evakuacije
- ulazak automobilom i drugim prijevoznim sredstvom u krug $kole osim po
posebnom odobrenju i to samo od ulaza do parkiralista i od parkiraliSta do
izlaza.
- unijednom trenutku se ne smije zauzeti pozarni poligon i zatvoriti pozarni put.
- parkiranje izvan obiljezenih parkirnih mjesta ukljucujuci i bicikle.
- voznja bicikla osim do parkirnog mjesta i od parkirnog mjesta do izlaza iz
dvorista.
- igranje loptom, voznja romobila i sl. u krugu skole
- parkiranje i ostavljanje bicikla izvan parkirali$nih stalaka za bicikle.
- Svim osobama zabranjeno je dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli§ Skole.
Ucenici i ostali korisnici $§kolskog prostora su duzni na upozorenje odmah prekinuti sa svim
neprimjerenim aktivnostima i koristenjem nedopustenih sredstava.
Ukoliko se opravdano sumnja da se uc¢enik ne pridrzava odredbi iz stavka 1. ovog ¢lanka,
predmetni ucitelj, razrednik, ¢lan SRS ili ravnatelj moze izvrsiti kontrolu ucenicke torbe u
cilju zaStite Skole 1 u¢enika. Ucenik je duzan predati nedopustena sredstva ucitelju koji ¢e o
svemu izvijestiti razrednika i ravnatelja Skole. O neprimjerenom ponasanju izvijestit ¢e se
roditelji ucenika. Sredstvo moze preuzeti iskljucivo uc¢enikov roditelj koji ¢e prilikom
preuzimanja biti obavijeSten i o ostalim eventualnim neprimjerenim aktivnostima ucenika.
U slucaju prekrsaja od strane odraslih osoba odmah ¢e biti obavijesten ravnatelj koji ¢e po
potrebi izvijestiti vanjske sluzbe.

Dolazak uéenika u Skolu

Clanak 10.

Ucenici su duzni redovito i na vrijeme dolaziti u $kolu, tj. 10 minuta prije pocetka nastave.
Nije uputno dolaziti ranije, posebno u hladnijim ili kisnim danima, osim ucenika Koji imaju
poseban razlog (predsat, dopunska i dodatna nastava, dolazak javnim ili Skolskim
prijevozom).

Do pocetka nastave u€enici se zadrzavaju u Skolskom dvoristu ili ulaze u skolu.

Ulaz u skolu je sa Skolskog trga kroz glavni ulaz ili kroz sporedni ulaz iz Skolskog dvorista.
Ne smije se koristiti ulaz u blagovaonicu, skolsku dvoranu i ostali ulazi u Skolu.



Ulazak uéenika u Skolu
Clanak 11.

Ucenici u Skolu ulaze bez guranja i do pocetka nastave se zadrZavaju u holu i
blagovaonici Skolske zgrade .

Prilikom ulaska u zgradu u pravilu treba dati prednost u¢enicima mladeg uzrasta.

Boravak u skoli do pocetka nastave je pod nadzorom djelatnika Skole, prvenstveno dezurnog
ucitelja. Za to vrijeme nije dopuSteno ulaziti u blagovaonu, hodnike, ucionice i Skolsku
sportsku dvoranu.

Ucenici koji dolaze ranije skolskim prijevozom mogu u dogovoru s razrednikom boraviti u
drugim prostorima Skole i pripremati se za nastavu ili se u ucionicama u dogovoru s
predmetnim nastavnikom pripremati za odredene aktivnosti.

5 minuta prije poCetka nastave, mirno, bez tr¢anja, guranja i galame, odlaze po rasporedu sati
u ucionice ili Skolsku dvoranu.

Prilikom odlaska u ucionice, razredna nastava koristi juzni hodnik i stubiste, a predmetna
nastava sjeverno stubiste, osim razreda koji ima nastavu u juznom dijelu zgrade.

Po potrebi, dezurni nastavnik odreduje redoslijed i na¢in kretanja kroz zgradu.

Svi ucenici ulaze u skolsku sportsku dvoranu samo iz hola skolske zgrade.

Za izlazak iz sportske dvorane se ne smiju se koristiti evakuacijski izlazi.

Za ulazak na igraliSte koristi se ulaz kroz sportsku dvoranu ili kroz ulaz na 2. katu zgrade.
Ulazak na Skolsko igraliSte 1 napusStanje igraliSta mora biti pod kontrolom nastavnika.

Ulazak i izlazak u sportsku dvoranu i Skolsko igraliSte u nenastavnom radnom vremenu
regulira se Pravilnikom o koristenju Skolske sportske dvorane.

Kroz hodnike, posebno stubiStem, treba se kretati desnom stranom.

Strogo je zabranjeno guranje i tréanje kroz Skolsku zgradu.

Kasnjenje
Clanak 12.

Ucenici ne smiju bez dozvole izostajati, kasniti ili napustiti ucenje, nastavu, INA, izlete,
kulturne priredbe ili sportske programe.

Ucenici koji zakasne na nastavu krse Ku¢ni red i disciplinu.

Svako kasnjenje uCenika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati i upisati razlog kasnjenja.
Razrednik je obvezan roditelje upoznati s kasnjenjem i utvrdit razloge kasnjenja ucenika. Ako
je kaSnjenje neopravdano, razrednik ¢e upozoriti ucenika i roditelje na krSenje Kuénog reda.
Ucestalo kasnjenje predstavlja teze krSenje Kuénog reda.

Izostanci
Clanak 13.
Izostanke iz Skole udenici su duzni opravdati pravovaljanim dokumentom izdanim od
nadleznog lijecnika ili medicinske ustanove ili ispri¢nicom (usmenom ili pisanom) roditelja,

koju predaju razredniky do sata razredne zajednice, a najkasnije 7 dana od dana kad je prestao
razlog za izostanak iz Skole.



Na temelju pravodobnog zahtjeva roditelja ili skrbnika ucenik moze izostati s nastave prema
odobrenju:

- ucitelja s njegova sata

- razrednika do tri pojedinac¢na ili uzastopna radna dana

- ravnatelja do sedam uzastopnih radnih dana

- Uciteljskog vije¢a do 15 uzastopnih radnih dana
Neopravdani izostanci s nastave predstavljaju povredu duznosti ucenika i zahtijevaju
izricanje pedagoskih mjera sukladno Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Pocetak nastave
Clanak 14.

Na pocetku nastave i nakon velikog odmora, uditelji moraju biti ispred ucionice pet minuta
prije pocetka nastave te uvesti u¢enike u ucionicu.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad.

U kabinet u¢enici mogu uci samo s uciteljem.

Ucenici moraju biti pod stalnim nadzorom odrasle osobe.

Ucenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta sjedenja u razredu. Mjesto na pocetku, a po
potrebi i tijekom Skolske godine, odreduje razrednik ili predmetni uditelj za vrijeme trajanja
svoga sata.

Tijek nastave
Clanak 15.

Uéenik je duzan:

- dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udZbenicima, biljeznicama i1 drugim
priborom za nastavu prema rasporedu rada tog dana

- odrzavati udZbenike 1 biljeZnice urednima

- savjesno uciti 1 aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

- 1zvrSavati zamolbe ravnatelja, razrednika, u€itelja i clanova SRS

- izvrSavati duznost redara

- dolaziti u Skolu uredan i prikladno odjeven, primjerenog i urednog vanjskog
izgleda

- iskljuciti mobitel, tablet 1 ostale tehnicke uredaje za vrijeme nastave, jer ¢e isti
biti oduzeti i vraceni roditelju uz propisani obrazac

- ne unositi predmete kojim bi se remetilo nastavu 1 ugroZavalo sigurnost u
razredu ili Skoli

- ne koristiti evakuacijske izlaze 1 pozarne stube Skole osim u slucaju vjezbe ili
stvarne evakuacije

- kod ulaska ili izlaska iz $kole dati prednost starijim i invalidnim osobama

- kretati se desnom stranom hola i stubista, bez guranja i tr¢anja mirno uci u
ucionicu, a u slucaju da je ucionica zaklju€ana u miru pricekati ucitelja pred
ucionicom



- ne napustati Skolsku zgradu, odnosno nastavu ili druge oblike odgojno-
obrazovnog rada bez znanja i odobrenja predmetnog ucitelja odnosno
razrednika, odnosno sukladno odredbama Statuta

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- odrzavati gistima iurednima prostore Skole
nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu u hodniku ili u u¢ionici

- mirno uéi u ucionicu i pripremiti se za nastavu

- uljudno se odnositi prema odraslim osobama.

Clanak 16.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
ucionici ili na drugi nacin ometati nastavni proces. Ucenik koji zeli neSto pitati ili priop¢iti,
treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je na
zahtjev ucitelja ustati.

Clanak 17.

Odredena nastavna sredstava koja mogu biti opasna (skalpel i sl.) mogu se donositi samo u
svrhu realizacije nastavnog plana i programa i na zahtjev ucitelja. Takva sredstva koriste se
na nastavi, pod kontrolom ucitelja (struénih suradnika) i donose se samo na dan kada je to od
ucenika zatrazeno, o ¢emu moraju biti obavijesteni roditelji ucenika.

Clanak 18.

Nije dozvoljeno nositi vrijedne stvari u Skolu. Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca
ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli. Kada se novac prikuplja za odredene razredne
potrebe (testovi, Casopisi, izleti 1 sl.) ucitelji 1 razrednik u suradnji s razrednim blagajnikom
trebaju osigurati sve uvjete da se novac sigurno i u Sto kraéem roku skupi i preda u
ra¢unovodstvo Skole.

Clanak 19.

Ucenici ne smiju:

- govoriti bez dopustenja

- jesti ili Zvakati gumu za zvakanje

- ustajati s mjesta ili Setati po razredu

- ometati druge ucenike u radu

- ometati ucitelja u radu

- dovoditi u Skolu strane osobe bez odobrenja ravnatelja

- napustati svoja mjesta ili izlaziti iz u¢ionice dok to ne odobri ucitelj

- na nastavi koristiti mobitel, tablet i ostale tehni¢ke uredaje 1 sli¢cne aparate koji
na bilo koji na¢in ometaju nastavu

- pisati po Kklupama, pisati poruke i baviti se neprimjerenim aktivnostima
Neprimjerene su sve aktivnosti koje nisu u funkciji realizacije nastavnog sata

- bacati torbe i druge predmete



penjati se na prozore, izlaziti kroz prozor i bacati otpatke hrane i papira.
vikati, klizati se po rukohvatima, penjati se i preskakati ograde, klupe, u Skoli
i Skolskom dvoristu i igraliStu.

skakati i tr€ati u svim prostorima Skole osim prostora predvidenim za
provodenje nastavnog plana i programa.

neprimjereno skakati, tréati, bacati predmete u Skolskom dvoristu

rabiti neprimjerene igre u $koli i Skolskom dvoristu koje mogu dovesti do
ozljedivanja ucesnika igre i ostale korisnike prostora te unistavanja imovine
unistavati raslinje

penjati se na povrsine predvidenim za sjedanje

kretati se zelenim povrSinama izvan pjesackih staza

rabiti nedopustena tehni¢ka pomagala, prepisivati od kolega ili se na drugi
nacin sluziti nedopustenim radnjama

bez dozvole koristiti 1 uniStavati stvari druge djece

Clanak 20.

Udenici smiju uz dopusStenja ili u slu¢aju potrebe ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i

tajnika.

Ucenici obavljaju razgovore u terminu i prostoru koji odredi ili dogovori razrednik.

Redari

Clanak 21.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara koje imenuje razrednik prema abecednom

redu.

Duznosti redara:

pregledavaju ucionicu prije pocetka nastave i o uofenim nepravilnostima ili
oSte¢enjima izvjescuju predmetnog ucitelja, dezurnog ucéitelja ili tajnika.
pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu 1 donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

ako ucitelja nema pet minuta nakon pocetka nastave, obavjeStavaju dezurnog
ucitelja, ¢lanove stru¢no razvojne sluzbe, tajnika ili ravnatelja

za to vrijeme jedan od redara obvezno mora biti u ucionici i odrzavati red, a
svakoga ucenika koji se ne pridrzava Ku¢nog reda, prijaviti dezurnom ucitelju
prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazoc¢ne ucenike
izvjeS¢uju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice,
olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo ili dezurnom ucitelju

za vrijeme boravka razreda u ucionici, jedan od redara obvezno mora biti u
ucionici 1 odrzavati red, a svakoga ucenika koji se ne pridrzava Kuénog reda,
prijaviti deZurnom ucitelju

nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oSte¢enja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te 0
uoCenim oSteCenjima izvjeS¢uju dezurnog uditelja, predmetnog ucitelja ili
tajnika.



Clanak 22.

Svakog ucenika koji se ne pridrzava Kuénog reda, redar je ovlasten prijaviti predmetnom ili
dezurnom ucitelju.

Clanak 23.

Po potrebi pisu izvjesée o povredi Skolskog reda za vrijeme njihovog dezurstva

Pravila ponasanja u Skolskom prijevozu
Clanak 24.

U Skolskom prijevozu vrijede pravila Ku¢nog reda.

Clanak 25.

Ugovoreni prijevoznik i voza¢ Skolskog prijevoza su odgovorni za sigurnost ué¢enika prilikom
dolaska u $kolu i odlaska iz Skole §kolskim i javnim prijevozom.

Ucenici se moraju pridrzavati uputa Skole, prijevoznika i vozaca tijekom voznje, ¢ekanja
prijevoza i ulaska i izlaska iz autobusa.

Clanak 26.

Ako se vozaci ne pridrZzavaju voznoga reda ili se neprimjereno ponasaju prema ucenicima,
ucenici su duzni prijaviti dogadaj ili ponasanje vozaca dezurnom ucitelju, razredniku, stru¢noj
sluzbi, tajniku ili ravnatelju.

Clanak 27.

Ucdenici su duZni:

- biti na stajaliStu 5 min prije dolaska Skolskoga prijevoza

- uslucaju kasnjenja prijevoza ne udaljavati se samostalno od mjesta ukrcaja
drzati odstojanje od kolnika, ne igrati se 1 ne pretrc¢avati kolnik

- Cekati zaustavljanje vozila na strani koja je za to odredena, a ne pretréavati
ulicu u zadnji Cas

- mirno pric¢ekati da se vozilo zaustavi

- mirno i u redu ulaziti u vozilo

- sjesti na mjesto i ne ustajati dok vozilo ne stigne na odrediste

- na prednjem sjedalu smiju se voziti samo djeca starija od 12 godina

- tijekom voznje ponasati se u skladu s pravilima sigurne voznje

- mirno i bez guranja ¢ekati red za izlazak iz vozila

- ako nakon izlaska iz vozila mora pre¢i ulicu, u¢enik obvezno mora sacekati da
vozilo krene, 1 prijeéi ulicu tek nakon $to se uvjeri da je prometnica pregledna
I sigurna za prijelaz
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- roditelji su duzni uputiti ucenika u pravila prijevoza i pratiti ga sve dok ne
budu sigurni da u¢enik moze samostalno sudjelovati u prometu

- zabranjeno je medusobno guranje, svade, vrijedanje, tuCe, ometanje vozaca,
otvaranje prozora bez dozvole vozaca, bacanje predmeta iz vozila, unistavanje
vozila

Clanak 28.

Ako ucenici ne postuju pravila ponaSanja u Skolskom prijevozu, ostali su ucenici duzni o
tome izvijestiti razrednika, dezurnog nastavnika, stru¢nu sluzbu ili ravnatelja Skole.

Clanak 29.

Prema ucenicima koji krSe Kuéni red prilikom cekanja ili koriStenja Skolskog prijevoza,
prijevoza poduzet ¢e se mjere sukladno ¢l. 83. ovog pravilnika.

Neprikladno ponaSanje u Skolskom prijevozu predstavlja krSenje Kuénog reda sukladno ¢l.
84. ovog pravilnika.

Ucestalo krSenje Kuénog reda i neprimjereno ponasanje ucenika moze dovesti do promjene
organizacije prijevoza (vlastiti prijevoz ucenika).

Odmori ucenika
Clanak 30.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Stoga nije
uputno za vrijeme nastave traziti dozvolu za izlazak iz ucionice, 0Sim U iznimnim
slucajevima. Ako ucenik ili grupa ucenika, Cesto i nepotrebno trazi izlazak ili ga koristi na
neprimjeren naéin, kr§i Kuéni red Skole.

Ukoliko zbog zdravstvenih problema treba ¢esce izlaziti iz ucionice, roditelj o tome treba na
vrijeme obavijestiti razrednika.

Ukoliko problem nastane iznenada, a razrednik je nedostupan, roditelji ili ucenik trebaju o
tome obavijestiti nekoga od ostalih ucitelja ili stru¢nih suradnika.

Mali odmor
Clanak 31.

Mali odmor traje pet minuta. Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu.
Preko malog odmora ucenici se pripremaju za sljedeéi sat.

Razmjena nastavnika preko malog odmora u razrednoj nastavi se odvija na nain da
nastavnik koji zavrSava sat doceka slijedeCeg nastavnika. Iznimno ako oba nastavnika
mijenjaju razred, potrebno je uputiti u€enike na pravila ponasanje i obveze za vrijeme ¢ekanja
slijede¢eg nastavnika te redovito kontrolirati poStuju li dogovorena pravila. Ako nastavnik
procjeni da to nije dovoljno, razrednik ¢e u dogovoru s ravnateljem organizirati dodatne
mjere za povecanje sigurnosti u¢enika.
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U predmetnoj nastavni kada ucenici mijenjaju razred, nastavnik koji pusta ucenike iz
razreda, izlazi ispred ucionice, organizira i kontrolira naéin izlaska iz ucionice i kretanje kroz
hodnik i stubiste, do¢ekuje slijedeci razred.

Jedan nastavnik dolazi do stubiSta i kontrolira kretanje ucenika koji mijenjaju etazu i
koristenje sanitarija u¢enika. Dezurni na stubistu odreduje se internim dogovorima nastavnika
koji rade na istoj etazi. Raspored dezurstva treba dostavili ravnatelju. U sluCaju promjene
rasporeda potrebno je uskladiti raspored dezurstva i o tome izvijestiti ravnatelja, stru¢nu
sluzbu ili tajnika skole.

Ako to nije dovoljno, uvest ¢e se posebno dezurstvo. Predmetni nastavnici umjesto ispred
ucionice, prate ucenike i1 docekuju slijedeCe kraj stubiSta, prate kretanje stubiStem i
organiziraju miran ulazak u ucionicu te pripremu za slijedeci Skolski sat.

Ako se u ucionici mijenja predmetni nastavnik, do dolaska iduceg nastavnika za ucenike je
zaduzen nastavnik koji je izvodio prethodni sat. Ako se zbog rasporeda sati pojedinih
nastavnika ovakva razmjena ne moze obaviti, s tim ¢e se upoznati ravnatelj i izvrSiti korekcija
dezurstva.

Posebno dezurstvo organizira se dok traje potreba.

Nastavnici na pocetku sata upozoravaju ucenike na prekrSena pravila ponasanja a za vece ili
ucestale prekrSaje obavjestavaju razrednika.

Razrednici ¢e u slucaju ¢eS¢eg krSenja pravila zatraziti od ravnatelja dodatne mjere iz ¢l. 35.
st.2.

Veliki odmor
Clanak 32.

Veliki odmor traje 20 minuta (15 minuta odmora i 5 minuta pripreme za sljede¢i sat).
Prilikom izlaska na veliki odmor, u€enici predmetne nastave odnose svoje torbe u ucionicu
u kojoj imaju sat nakon velikog odmora. Kada ucenici idu na nastavu tjelesne i zdravstvene
kulture, u dogovoru s nastavnikom ostavljaju torbe u svlacionicama Skolske sportske dvorane.
Dezurni u€enik zaklju€ava vrata svlacionice i ostavlja klju¢ na dogovorenom mjestu

Ucitelji su duzni ucenicima omoguciti unosenje torbi u ucionice i svlacionice.

Ucenici koji ostavljaju torbe na svim drugim mjestima, rade to na vlastitu odgovornost.
Predmetni ucitelji organiziraju i kontroliraju izlazak iz svoje ucionice, a dezurni ucitelji
kretanje stubiStem 1 izlazak iz Skolske zgrade.

Osim dezurstva U zgradi, nastavnici preko velikog odmora dezuraju u skolskom dvoristu po
unaprijed utvrdenom rasporedu.

Izlazak ucenika razredne nastave na veliki odmor je kroz juzni ulaz u dvoriste Skole, a
predmetne nastave kroz glavni ulaz na Skolski trg i juzni ulaz u Skolsko dvoriste. Ostali izlazi
se ne smiju koristiti.

Clanak 33.

Veliki odmor ucenici provode u Skolskom dvoristu. Za vrijeme velikog odmora ucenici ne
smiju napustati Skolsko podru¢je. Ucenici se na vlastitu odgovornost udaljavaju iz Skolskoga
podru¢ja. Roditelji moraju dati Skoli pisanu izjavu da su odobrili uéeniku napustanje
Skolskog dvorista preko velikog odmora.
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Nakon 15 minuta odmora, ucenici ulaze u Skolsku zgradu i ispred ucionice mirno ¢ekaju
dolazak nastavnika. U ucionicu ulaze s predmetnim uciteljem i pripremaju se za pocetak
nastave.

Provodenje velikog odmora u §kolskoj zgradi
Clanak 34.

Kada vremenski uvjeti onemogucavaju odrzavanje velikoga odmora u Skolskom dvoristu,
ucenici borave u holu i blagovaonici.

Ucenici mogu pod kontrolom dezurnih ucitelja vrijeme velikog odmora provesti u Skolskim
hodnicima ispred svojih ucionica ili pod kontrolom predmetnog nastavnika u ucionici u kojoj
imaju slijedeci sat.

Budu¢i da je veliki odmor razredne i predmetne nastave u razli€ito vrijeme, dezurni ucitelji
trebaju pripaziti da se $to manje ometa nastava drugih ucenika.

Ucenici mogu u dogovoru s razrednikom i deZurnim uciteljem za vrijeme velikog
odmora boraviti u drugim prostorima Skole i pripremati se za nastavu ili se u
ucionicama u dogovoru s predmetnim nastavnikom i deZurnim uciteljem pripremati za
odredene aktivnosti pod nadzorom osobe koja je ostanak odobrila.

Kretanje unutarnjim i vanjskim prostorom sSkole
Clanak 35.

Prilikom ulaska u Skolu, boravka u Skolskoj zgradi, prilikom promjene ucionica, izlaska na
veliki odmor, boravka u Skolskom dvoristu, ¢ekanju na pocetak nastave ili aktivnosti,
napustanju Skole, ¢ekanju Skolskog prijevoza, ucenici se trebaju ponasati na nacin da svojom
kretnjom ne ugroZavaju svoju sigurnost, sigurnost drugih ucenika, nastavnika i svih ostalih
korisnika prostora.

Ukoliko uéenici ne poStuju pravila kretanja unutarnjim i vanjskim prostorom Skole,
uvest ¢e se posebno deZurstvo. U tom slu¢aju deZurni nastavnik ili drugi djelatnik Skole,
kontrolira prvenstveno kretanje u¢enika hodnicima i stubiStem preko malog odmora, ali
i ponasanje uenika u svim drugim situacijama, prostorima i terminima za koje se
utvrdi da je potrebno. Nastavnik koji je odreden za posebno deZurstvo u pravilu ne
moZe prije i poslije deZurstva imati nastavni sat.

Posebni rezim deZurstva organizirat ée se dok postoji potreba.

Pravila kretanja ucenika odnose se 1 na kretanje javnim prometnicama prilikom dolaska u
Skolu i povratka kuéi, posebno kad se uéenici kreéu u grupi.

Promjena ucionice
Clanak 36.
Kod napustanja ucionice, ucenici trebaju ucionicu i svoje radno mjesto ostaviti urednu,

ponijeti sa sobom svoje stvari, a promjenu ucionice obaviti na vrijeme do pocetka iduceg
Skolskog sata.
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ZavrSetak nastave
Clanak 37.

Nakon zadnjeg Skolskog sata, ucenici u dogovoru s razrednikom i predmetnim
nastavnicima, na svom radnom mjestu svoju stolicu podiZu na klupu.

Prilikom priredbi, predstava i drugih obiljeZavanja u Skoli, odnose svoju stolicu u
sportsku dvoranu, Skolski hol ili drugi prostor u kojem se dogadaj organizira te po
zavrSetku vracéa stolicu u svoj razred.

Nakon zavrSetka nastave, ucitelj provjerava stanje ucionice i kabineta, zakljuava ucionicu,
odlaze klju¢ na dogovoreno mjesto odnosno predaje ucionicu spremacici ili slijede¢em
nastavniku ako se u toj ucionici izvode drugi oblici nastave (glazbena Skola, izvannastavne
aktivnosti i sl.).

Odlazak iz §kole
Clanak 38.

Ucenici ne smiju napustati zgradu te izostati s nastave bez izri¢itog dopustenja predmetnog
ucitelja, dezurnog uditelja, razrednika ili ravnatelja.

Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole.

Ako ucenik bez odobrenja napusti Skolski prostor, ucitelj je duzan obavijestiti ravnatelja,
struéne suradnike i roditelje/skrbnike. Od tog trenutka Skola ne odgovara za sigurnost i
ponasanje ucenika.

Ucitelj je duzan prije odlaska iz $kole izvrsiti sve svoje obveze posebno dezurstvo u zgradi i
Skolskom prijevozu.

Clanak 39.

Ucenici se ne zadrzavaju u krugu $kole, ve¢ odlaze kué¢i neposredno po zavrsetku nastave ili
po obavljenim posebnim obvezama, poslovima i dogovorenim aktivnostima s kojima su
upoznati roditelji (pospremanje ucionice, poslovi redara, nastava glazbene Skole,
izvannastavne i druge aktivnosti, projekti, rad knjiznice, dogovoreni razgovori s uciteljem,
stru¢nom sluzbom, ravnateljem, ¢ekanje prijevoza i sl.).

Clanak 40.

Ucenici koji koriste Skolski prijevoz duzni su odmah nakon zavrSetka zadnjeg sata izac¢i u
dvoriSte i nakon odobrenja od strane vozaca i dezurnog nastavnika u¢i u autobus ili kombi
ovisno o rasporedu prijevoza Ako ucenik zakasni, ¢eka slijede¢i termin ili ¢e se o tome
obavijestiti roditelj/skrbnik (u daljnjem tekstu - roditelj).

Ucenici koji ¢ekaju prijevoz, nalaze se u dvoristu Skole, 1 ne smiju se samoinicijativno udaljiti
izvan juznog dijela Skolskog dvorista.

U slucaju loSeg vremena, do polaska Skolskog prijevoza ucenici se zadrzavaju u holu zgrade, 1
blagovaoni i moraju stalno biti pod kontrolom dezurnog nastavnika. Iznimno u slu¢aju duzeg
¢ekanja mogu biti u drugom, odobrenom prostoru $kole, pridrzavaju¢i se dogovorenih pravila
ponasanja i satnice prijevoza te uvazavajuci i slijede¢i upute dezurnih ucitelja.
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Svi ucenici koji ¢ekaju prijevoz ili aktivnosti moraju biti pod stalnom kontrolom
dezurnog nastavnika. U sluc¢aju nemogucnosti izvrSavanja obveza deZurstva, deZurni
ucitelj je duZan o tome obavijestiti ravnatelja.

Clanak 41.

Nastavnik moZe organizirati §kolske aktivnost i izbornu nastavu za ucenike odmah
nakon nastave samo ako ukupno vrijeme provedeno u Skoli ne prelazi dnevno
optereéenja ucenika.

Iznimno, nastava se moZe povezati s aktivnostima na zamolbu roditelja odnosno pisanu
suglasnost roditelja svih u¢enika razreda ili grupe.

U suprotnom, aktivnost treba biti organizirana u popodnevnoj smjeni koja pocinje u 14:00.
Prekid izmedu zavrSetka nastave U jutarnjoj smjeni i popodnevne aktivnosti za u¢enika mora
biti najmanje 1 sat.

Po zavrSetku nastave, u€enici su duzni oti¢i kuéi i vratiti se na dogovorene aktivnosti umjesto
da to vrijeme, bez pauze provode u $koli.

Iznimno ucenici putnici i ucenici ¢ija udaljenost mjesta stanovanja od Skole to ne dopusta,
mogu ¢ekati u Skoli.

Ucenici mogu Cekati u Skolskom dvoristu, Skolskom holu ili u drugim slobodnim prostorima
Skole uz prethodni dogovor i pod nadzorom nastavnika koji zakazuje aktivnost.

Ako na pocetak aktivnosti mora ¢ekati veca grupe ucenika, cijeli razred ili viSe razreda
odjednom, mora se osigurati prostor i nadzor jednog nastavnika na 15 u¢enika te
osmisliti i provesti aktivnosti za u¢enike. Ako nisu ispunjeni svi uvjeti iz ovog ¢lanka,
aktivnost se ne smije zakazati.

Roditelj u¢enika koji mora ¢ekati aktivnosti u $koli duZan je o tome obavijestiti $kolu.

Clanak 42.
Za vrijeme Cekanja, ucenici se u Skoli ili krugu Skole moraju ponasati u skladu s odredbama
ovog kuénog reda.

Clanak 43.
Pravila Ku¢nog reda odnose se na sve korisnike $kolskog prostora i sportske dvorane u
nastavnom i nenastavnom radnom vremenu.

Clanak 44.
Ucenici 1 djelatnici se moraju ponasati u skladu s Pravilnikom prilikom izvodenja nastave 1
svih drugih oblika odgojno — obrazovnog procesa izvan prostora Skole (izvanucioni¢ka

nastava, izleti, $kola u prirodi, ekskurzija natjecanja i svi ostali oblici rada i aktivnosti u
organizaciji Skole).
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I11. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 45.

U medusobnim odnosima uéenici:

- trebaju pruzati pomo¢ drugim uéenicima Skole

- trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima

- duzni su omoguditi drugim ucenicima da iznose svoje misljenje

- trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli

- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju, pracenju nastave, kod usmenog
odgovaranja, pisane provjere znanja te drugih oblika nastavnog i
izvannanstavnog procesa.

- mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga

- trebaju poStovati i njegovati spolnu ravnopravnost

- mogu predlagati ustrojavanje raznih oblika kulturno-umjetnickih, $portskih i
drugih sadrzaja.

Clanak 46.

Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom i fiziCkim obra¢unom, uvrjedama,
Sirenjem neistina 1 sl.

U sluc¢aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika ili dezurnog uditelja,
U slucaju da ne mogu do¢i do njih, obavijestit ¢e strucnu sluzbu, ravnatelja ili zatraZiti pomo¢
bilo kojeg radnika Skole odnosno odrasle osobe u Skoli u skladu s ¢1.54. Kuénog reda.
Ucenik koji psuje, proturjeci, laze, ne pruza pomo¢ uceniku u nevolji, ometa ucenje teze krsi
Ku¢ni red.

Ucenik koji zastrasuje druge, krade, provaljuje, unistava, zlostavlja, poniZava teSko Krsi kuéni
red.

IV. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 47.

Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema svim zaposlenicima $kole te prema ostalim
poznatim i1 nepoznatim osobama koji borave u §kolskom prostoru.

Ugenici su duzni primjereno pozdraviti zaposlenike Skole i ostale posjetitelje kolskog
prostora.

Ucenici su duzni na zahtjev ucitelja ustajanjem pozdraviti odraslu osobu koja ulazi u u¢ionicu
I po izlasku iz ucionice, a potom uz dopustenje ucitelja sjesti.

Nastavnik ili osoba koja ulazi moZe dati znak ucenicima da ne ustaju posebno kod
ustajanje ometa ili remeti aktivnost ucenik (natjecanja, pisani i prakti¢ni radovi,
izvodenje eksperimenta ili slicne nastavne vjezbe).
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Clanak 48.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ugenici trebaju dati prednost starijim osobama.
Pravila dobrog ponaSanja nalazu da se starijim osobama daje prednost i na ulici, javnim
mjestima, javnom prijevozu....

Clanak 49.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u u¢ionicu i ispricati se ucitelju.

Clanak 50.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, ili drugi oblik odgojno
obrazovnog rada, ucenik prvo treba pokucati, a zatim tiho uéi i priop¢iti ucitelju razlog
dolaska. Zadac¢u zbog koje je doSao, moZe obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 51.

Odnos izmedu uditelja 1 ucenika mora biti na razini medusobnog uvazavanja i pruzanja
pomodi u ostvarivanju programa.

Povredu prava ucenika u Skolskoj ustanovi roditelj/skrbnik ima pravo prijaviti ucitelju,
struénom suradniku ili ravnatelju.

Za vrijeme nastave ucenici trebaju aktivno i disciplinarno sudjelovati u nastavi.

Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Clanak 52.

U komunikaciji nije dopusteno:
= vrijedanje
» omalovazavanje
= ismijavanje i sli¢no.
Za vrijeme razgovora nepristojno je drzati ruke u dZzepovima ili zvakati.

Clanak 53.

Imenik ucenika i dnevnik rada koriste isklju¢ivo ucitelji i stru¢ni suradnici i ravnatelj u
okviru svojih ovlasti.

Na nastavu i s nastave mogu nositi ih samo ucitelji (glazbena skola).

Nikome nije dopusteno iznosenje imenika udenika i dnevnika rada izvan Skole. Ova odredba
se odnosi 1 na elektronsku uporabu dnevnika i imenika u smislu zastite osobnih podataka.
Evidencijsku biljeznicu na pocetku nastave 1 iza velikog odmora donosi predmetni ucitelj te
vraca u zbornicu na pocetku velikog odmora i na Kkraju nastave.

Preko malog odmora, kada ucenici predmetne nastave mijenjaju ucionice, biljeznicu prenosi
ucenik kojeg odredi razrednik i predaje predmetnom nastavnik.
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Clanak 54.

Zabranjeno je kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave. Ucitelj koji postupi suprotno, ¢ini
teSku povredu radne obveze.

Ako se ucenik ili grupa ucenika neprimjereno ponasa, ucitelj je prvo duzan obaviti razgovor i
upotrijebiti svoje znanje, iskustvo i pedagoS8ko umijeée prije nego Sto odluci u rjeSavanje
situacije ukljuciti druge osobe.

Ako ucitelj sam ili u suradnji s drugim zateCenim uciteljima nije u moguénosti rijesiti
problem, potrazit ¢e dalju pomo¢, a o hitnosti i tezini prekr$aja ovisi kome ¢e se obratiti.

Do tada ¢e s u¢enikom razgovarati prvi slobodni ucitelj ili stru¢ni suradnik koji se zatekao u
Skoli.

U sluc¢aju lakSeg neprimjerenog ponaSanja po redu se obraca dezurnom ucitelju, razredniku,
zatim stru¢noj sluzbi i ravnatelju Skole.

U hitnim sluc¢ajevima koji zahtijevaju pokretanje Protokola o postupanju u kriznim
situacijama odmah mora obavijestiti ravnatelja Skole a ako nema tu moguénost po redu
strunu sluzbu, razrednika, dezurnog ucitelja, predmetnog nastavnika, drugog nastavnika ili
zatraziti pomo¢ bilo kojeg radnika skole.

Na isti nacin, trebaju se ponasati i ostali sudionici koji ¢e se ukljucivati u rjeSavanje problema
Ucenika se samo uz pratnju moze uputiti na razgovor s drugim osobama.

Ucitelj koji odrZava nastavu, mozZe biti u pratnji uceniku samo ako je prethodno osigurao
nadzor nad uéenicima koji ostaju U razredu.

Ako se u pratnju upucuje druga osoba, potrebno joj je dati usmene ili pisane upute o
razlozima slanja.

Nakon obavljenog razgovora ucenik se vraca na sat.

Svaku situaciju koja je nakon razgovora s uciteljem rezultirala usmenom opomenom ili
upucivanjem na razgovor, razrednik mora evidentirati i izvijestiti roditelje.
Odgojno-obrazovni djelatnici obvezni su prilagoditi svoje postupanje prema ucenicima s
teSko¢ama u skladu s moguénostima i teSko¢ama ucenika.

Clanak 55.

UCitelji su duZni izvrsiti pripremu nastave prije pocetka nastavnog sata.

Na znak zvona ucitelji ulaze u ucionicu.

Ucenici moraju biti pod stalnim nadzorom predmetnog, a za vrijeme odmora dezurnog
ucitelja.

Ucenik ili grupa ucenika ne smije biti puStena sa sata nakon napisanog testa, obradenog
gradiva i sli€no prije zavrSetka nastave.

Nastavni sat ne smije zavrs$iti ranije.

Ako postoji opravdan razlog za raniji izlazak iz u¢ionice (nastavak rada u Skolskom dvoristu,
igrali$tu, odlazak u knjiznicu, na izlozbe, posjeti i sl.) ucitelj mora organizirati tihi izlazak iz
zgrade, koji nece ometati nastavu u drugim razredima.

Boravak izvan prostora Skole mora biti planiran Godignjim planom i programom i uskladen s
mjerilima Pedagoskih standarda (potreban je jedan pratitelj iz redova ucitelja ili stru¢nih
suradnika skole za skupinu do najvise 15 ucenika).

Nastavni sat treba zavrSiti na vrijeme kako u€enici ne bi bili prikra¢eni za odmor.

Ucitelj je duzan brinuti se da nastavna oprema ne ostane u ucionici ve¢ da se nakon koriStenja
uredno spremi na odgovarajuce mjesto.
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Clanak 56.

Uciteljima nije dopusteno koriStenje mobilnih telefona i ostalih tehnickih naprava koje mogu
ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili odrzavanje sjednica
struénih tijela Skole (Razredna vijeéa, Ugiteljsko vijeée, ispitna povjerenstva i sliéno).
Uciteljima nije dozvoljeno napustati razred kako bi obavljali telefonske razgovore, osim u
hitnim situacijama za komunikaciju s roditeljima u¢enika.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 57.

Osnovna obvezna Skola radi u petodnevnom radnom tjednu.

Radno vrijeme Skole u nastavnim danima je od 7:00 do 22:00 sati.

Nastavno radno vrijeme je od 8:00-14:00.

Radno vrijeme u ostalim radnim danima je od 7:00 do 15:00 sati.

Rad sa strankama je od 8:00-14:00 sati.

Strucni suradnici koji obavljaju poslove u nepunom radnom vremenu trebaju na vratima
istaknuti raspored radnih dana i radnog vremena.

Clanak 58.

Radno vrijeme $kolske dvorane odredeno je kuénim redom i pravilnikom o koristenju $kolske
sportske dvorane.

Clanak 59.

Osnovna glazbena kola (u daljem tekstu: OGS) radi u $estodnevnom radnom tjednu.

Radno vrijeme OGS u nastavnim danima je od 7:00 do 22:00 sati, a subotom od 7:00 - 15:00
sati

Nastavno radno vrijeme u 1. smjeni od 8:00-14:00 sati, medu smjeni od 11:30 - 14:00 sati i u
drugoj smjeni od 14:00 - 20:00 sati,

Nastavno radno vrijeme subotom je od 8:00 - 14:00 sati.

Nastavno radno vrijeme se po potrebi moze produziti do 22:00 sata uz posebno odobrenje
ravnatelja.

Clanak 60.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nacin
evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.
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Clanak 61.

Roditelji mogu razgovarati s ugiteljima Skole u dane primanja roditelja. Razgovori se u
pravilu obavljaju u nastavnom radnom vremenu, a mogu se¢ odrZzavati i u ostalom radnom
vremenu $kole koje odredi razrednik ili predmetni ucitelj u dogovoru s razrednikom i
roditeljem,.

Clanak 62.

Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena
samo uz odobrenje ravnatelja.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 63.

Radnici Skole u suradnji s u¢enicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

DeZurstvo
Clanak 64.

U Skoli za vrijeme rada dezuraju uditelji, struéni suradnici i pomoéno-tehni¢ko osoblje.
Raspored i obveze deZzurnih ucitelja odreduje ravnatelj, a dezurstvo stru¢nih suradnika i
pomoc¢no-tehni¢kog osoblja je kontinuirano tijekom obavljanja radnih obveza.

Prema potrebi i moguénostima Skola moZe angazirati i zatitara.

Clanak 65.

Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj. 5
Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 66.

DuzZnosti deZurnih ucditelja:

Dolaze u skolu, po rasporedu dezurstva.

Obavljaju dezurstvo cijelo vrijeme za koje su zaduzeni, po utvrdenom rasporedu.

Pozivaju u¢enike za pocetak nastave, nadziru ulazak uéenika, zaposlenika Skole i drugih
stranaka, prate uCenike od poziva za ulazak do pocetka nastave, kontroliraju pocetak nastave i
u slucaju problema obavjestavaju ravnatelja, stru¢nu sluzbu ili tajnistvo.

prije nastave i za vrijeme velikog odmora dezuraju u hodnicima, na stubistima 1 u dvoristu
Kontroliraju i nadziru uéenike tijekom malih i velikih odmora te po zavrSetku nastave,
napustanja zgrade i Skolskog dvorista.

Skrbe o osiguranju uvjeta za normalno odvijanje nastave
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Nadziru organizaciju $kolskog prijevoza i boravak udenika putnika u Skoli i $kolskom
dvoristu dok ¢ekaju prijevoz ili poCetak nastave.

Prate ucenike putnike do mjesta predvidenoga za ulazak u Skolski prijevoz

Nadziru ponaSanje ucenika i sprecavaju stvaranje nereda, nasilno ponasanje ucenika ili bilo
koje drugo nasilno ponasanje.

Izvjescuje ravnatelja i po potrebi zapocinju poslove koji zahtijevaju protokol ukljucujuéi i
krizne situacije.

U sluéaju odsustva ravnatelja, tajnika, stru¢no-pedagoske sluzbe i razrednika, organiziraju
lije¢ni¢ku intervenciju ili pruzanje prve pomoéi uéenicima i radnicima Skole i izvjeséuju
roditelje ucenika.

Preuzimaju sve ostale nepredvidene poslove do dolaska odgovorne osobe.

U slucaju izmjene rasporeda, skra¢ene nastave i sl. u dogovoru s ravnateljem ili stru¢nom
sluzbom uskladuju dezurstvo i raspored prijevoza.

Skrbe o realizaciji svakodnevnih zadataka.

Detaljne obveze dezurnog ucitelja navedene su u Rasporedu dezurstva za tekuéu Skolsku
godinu koja je sastavni dio Kuénog reda.

Obavljaju ostale poslove u skladu s odlukama ravnatelja.

Clanak 67.

U sluc¢aju zamjene ucitelja u nastavi, zamjena se odnosi i na deZurstvo ili se odreduje druga
dezurna osoba.
Dezurni uéitelji su duzni upozoriti ravnatelja na potrebu korekciju dezurstva.

Clanak 68.

Struéna sluzba i pomoéno tehnicko osoblje treba tijekom radnog vremena pomagati uciteljima
u provedbi deZurstva, pracenju rasporeda i organizaciji prijevoza ucenika te boravka ucenika
koji ¢ekaju prijevoz.

Clanak 69.

Na vidljivom mjestu u Skoli, moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca i hitne
pomoci.

Odnos prema diskriminaciji
Clanak 70.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje kozZe, spola, jezika, vjere, politiC¢kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog poloZaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izraZzavanja ili spolne orijentacije.

Svatko tko kod drugih uoci postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba svoje saznanje
priop¢iti puckom pravobranitelju.
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Odnos prema nasilju izrazavanju neprijateljstva, nesnosljivosti i drugog neprimjerenog
ponasanja.

Clanak 71.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugoga
neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krSi zabranu iz stavka 1. ovoga
¢lanka.

Od osobe koja 1 nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga Clanka nastavi s krSenjem zabrane iz
stavka 1. ovoga Clanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog ¢injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog Cinjenja, svatko se treba za pomo¢ obratiti
najblizoj policijskoj postaji.

Protokol o postupanju u sluc¢aju nasilja
Clanak 72.

Skola postupa prema Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima, kao i
Pravilniku o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju
mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima.
U navedenim slu¢ajevima iz ¢lanka 71., Skola ée poduzeti propisane mjere i postupiti prema
Protokolu o postupanju u slucaju nasilja
Protokol se odnosi na preventivu rizi¢nih situacija kao 1 na postupanje u konkretnim
situacijama s ciljem zaStite djece, kao i svih osoba koje o njima skrbe u procesu odgoja i
obrazovanja.
Protokol sadrzi obveze, odgovornosti i na¢ine postupanja ravnatelja, stru¢nih suradnika,
uditelja, uéenika, ostalih zaposlenika Skole i roditelja u sljedeé¢im slu¢ajevima:

v' nasilja medu djecom

v’ obi¢nog vrinjackog sukoba

v’ postupanje u slu¢aju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji

v postupanje u slu¢aju nasilja prema u¢enicima od strane odrasle osobe u Skoli

v postupanje Skole u slu¢aju nasilnog ponasanja odrasle osobe prema odrasloj osobi u Skoli
v postupanje Skole u slu¢aju nasilja prema zaposlenicima od strane uéenika Skole i sl.

Protokol o postupanju Skole u slu¢aju nasilja, sastavni je dio Kuénog reda.

VIl. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 73.

Radnici, ugenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.

Radnici 1 u€enici, bez prethodnog odobrenja ravnatelja ne mogu Skolsku imovinu:

- iznositi iz Skolske zgrade

- rabiti u privatne svrhe

Radnik ili ucenik koji postupi suprotnu ovom c¢lanku, tesko krsi Kuéni red.
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Clanak 74.
Radnici i udenici moraju se racionalno Koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje. Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja
ili drugi kvar radnici i u¢enici obvezni su prijaviti ravnatelju, domaru ili tajniku.

Clanak 75.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 76.
Ucenici su duzni Cuvati nastavna i druga obrazovna sredstva, a knjige posudene u knjiznici
pravodobno neostecene vratiti.

Clanak 77.
Kod napustanja $kolskog prostora radnici i udenici trebaju ponijeti svoje stvari. Skola nije
odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom njihova boravka u
Skolskom prostoru.

Clanak 78.
Radnici, ugenici i druge osobe odgovorne su za §tetu koju udine na imovini Skole prema
Zakonu o obveznim odnosima.
Visinu Stete utvrduje povjerenstvo za Stetu.
Povjerenstvo za Stetu imenuje ravnatelj. Povjerenstvo ima tri ¢lana.
Visina Stete utvrduje se u visini cijene koStanja oSte¢ene imovine, odnosno temeljem procjene

povjerenstva .
Steta se treba nadoknaditi 8 dana od dana donoSenja odluke o ucinjenoj Steti i visini Stete.

VIII. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 79.

Postupanje prema odredbama ovoga kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i uéenika
Skole.
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Clanak 80.

Postupanje radnika suprotno odredbama ovoga Kuénoga reda smatra se povredom radne
obveze

Ucenik koji kr$i Kuéni red, odgovoran je prema odredbama ovoga Kuénog reda, Pravilnika
utvrdenim opéim aktima Skole, Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli i
Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera te odredbama Statuta Skole.

O slucajevima tezih neprihvatljivih ponaSanja ucenika prema drugim ucenicima,
diskriminacije, nasilni¢kog ili neprijateljskog ponasanja ravnatelj Skole duZan je izvijestiti
nadlezna drzavna tijela te postupiti prema propisanim protokolima.

Clanak 81.

Svaki ucenik, ucitelj ili druga osoba koja uoc¢i neko od nedozvoljenih ponasanja iz ¢lanaka 71.
i 78. ovoga kuénog reda obvezna je o tome izvijestiti dezurnog ucitelja odnosno ravnatelja.
Dezurni uditelj odnosno ravnatelj upozorit ¢e osobu koja je pocinila neko od nedozvoljenih
ponasSanja iz ¢lanaka 71 1 78. ovog Ku¢nog reda da prestane s nedozvoljenim ponaSanjem jer
¢e u suprotnom biti udaljena iz prostora Skole dobrovoljno ili putem nadleznoga policijskoga
sluzbenika.

Clanak 82.

Krsenje Kuénog reda moZe biti:

- lakSe krSenje ku¢nog reda za koje se izri€e usmena opomena,

- lakSe, teze, teSko i osobito tesko krSenje kuénog reda za koje se izricu pedagoSke mjere u
skladu s Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera (u daljem tekstu: Pravilnika)

Usmena opomena

Clanak 83.

Usmena opomena iz ¢1.82. tocka 1. nije pedagoska mjera koja je utvrdena Pravilnikom.

Na lakSe neprihvatljivo ponasanje iz ¢1.82 st.2 za koje se izrie usmena opomena duzni su
ucenika upozoriti svi ucitelji koji uoce takvu situaciju. Ucenik i u€itelj su duZan upoznati
razrednika s dogadajem. Razrednik ¢e razgovarati s u¢enikom te po procjeni neprihvatljivo
ponasanje evidentirati kao 1. usmenu opomenu. Olaksavajuca okolnost u odluci o izricanju
usmene opomene je ako se uc¢enik sam prijavio razredniku te u razgovoru prihvati da je
njegovo ponasanje bilo neprimjereno.

Nakon izricanja 2. usmene opomene smatra se da je uceniku evidentirano jedno
neprihvatljivo ponasanje iz ¢l. 3. stavka 2. Pravilnika koji glasi: Pedagoska mjera opomene
izriCe se nakon drugog evidentiranog lakSeg neprihvatljivog ponaSanja".

O izricanju 2. usmene opomene upoznat ¢e se roditelj u¢enika i upozoriti da ¢e se u¢eniku u
slu€aju izricanja jo$ jednog evidentiranog lakSeg neprihvatljivog ponasanja izre¢i pedagoSka
mjera opomene.
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PedagoSke mjere
Clanak 84,
Neprihvatljiva pona$anja na temelju kojih se izri¢u pedagoske mjere iz ¢lanka 1. stavka 5.
Pravilnika 1 ¢1.82. tocka 2. Kucnog reda, podijeljena su ovisno o tezini na laksa, teza, teska i
osobito teska.

Pedagoske mjere za koje se utvrduju kriteriji u osnovnoj skoli su: opomena, ukor, strogi ukor i
preseljenje u drugu skolu

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 85.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik Kuénom redu
KLASA : 602-01/2011-01: URBROIJ: 2117-28-2011/1 od 2011.godine

Clanak 86.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole 2019
godina , a stupio je na snagu 2019.godine.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:
Rozalia Kuriy '

KLASA: 003-05/19-01/05
URBROJ: 2117/1-28-02-19-1
Orebi¢, 30. prosinca 2019.g.
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